Fundacio UAB

DESCRIPCIO DE LLOC DE TREBALL

CATEGORIA Coordinador/a

LLOC DE TREBALL Coordinador/a Formacié Permanent-ambit Prevencid
DIRECCIO Direcci6 de Serveis Docents

RESPONSABLE Director/a ambit de la Prevencié i Seguretat Integral
DIRECTE/A

FUNCIONS | RESPONSABILITATS:

Coordinar académica, administrativa i economicament els programes de formacié
permanent.
Desenvolupar accions de formacié permanent.

Dissenyar i donar suport en la creacié de programes de formacié permanent i altres
necessitats formatives, de divulgacioé o en altres activitats de 'ambit dels estudis de
prevencio i seguretat integral.

Donar suport a professorat i alumnat.

o Participar en els projectes de recerca i consultoria en prevencio i seguretat integral.

¢ Participar en fires i activitats d’atencio, d’'informacié o de promocié.

e Donar suport a direccio.

o Possibilitat de viatjar en funcié de les necessitats del servei.

o Altres funcions que li siguin assignades a l'ambit dels estudis de prevencié i
seguretat integral.

PERFIL:

FORMACIO:

Titulacid universitaria de Grau o Llicenciatura.

CONEIXEMENTS ESPECIFICS:

e Coneixements i experiencia en metodologies formatives innovadores
(presencials i/o on line)

EXPERIENCIA PROFESSIONAL:

e Experiéncia minima de 2 anys en llocs de treball similars.

COMPETENCIES

Capacitat de gestio, d’organitzacié i de planificacio.
Proactivitat en el lloc de treball.
Capacitat didactica i comunicativa.



e Capacitat d’'aprenentatge i reciclatge en noves metodologies i tecnologies.
o Facilitat per a treballar en equip.

o Flexibilitat i capacitat d’adaptacié al canvi

IDIOMES

Nivell Catala: nadiu o C1
Nivell Castella: nadiu o C1
Nivell d’Anglés: C1

HABILITATS INFORMATIQUES

Coneixements avancgats d’ofimatica i TIC
Coneixements d’aplicacions de gesti6 i académiques

CONDICIONS DE TREBALL.:

El/la treballador/a duu a terme com tasques propies no exhaustives del lloc de
treball la utilitzacié de pantalles de visualitzacié de dades per a la gestid i
organitzacié de I'empresa

Realitzacié de tasques administratives com gestié telefonica, gestio d'email,
elaboraciéo de documents i altres tasques de la mateixa indole. Utilitzacié de
I'ordinador com suport informatic

Realitza tasques d'atencié a alumnes

De manera ocasional es desplaca a altres centres de la Corporacié amb vehicle
propi o transport public

Desplagaments a fires, congressos, i/o activitats relacionades amb I'ambit tant
a nivell nacional com internacional, amb vehicle propi o transport public.



