Fundacio UAB

CONVOCATORIA INTERNA

(Per a les persones treballadores de les institucions de la Corporacié UAB)

COORDINADOR/A DE FORMACIO PERMANENT (AMBIT

D’ARXIVISTICA)

En dependéncia de la Direccié d’Arxivistica i Gestio de Documents de I'Escola FUAB
Formacié, realitzara les tasques seguents:

Funcions principals:

Coordinar académica, administrativa i economicament els programes de formacié
permanent assignats.

Desenvolupar accions per tal d’identificar noves oportunitats de formacio permanent.
Dissenyar i donar suport en la creacié de programes de formacié permanent.

Donar suport a professorat i alumnat dels programes de formacié permanent
assignats.

Coordinacié dels Treballs Finals d’Estudis dels programes formatius de I'Escola
(Diplomes d’Especialitzacié i Master). Assignacié de persones tutores o directores,
preparacio de tribunals si escau, control de qualificacions, control dels pagaments si
escau, resolucié d’incidéncies, etc.

Altres funcions que li siguin assignades en I'ambit de les seves competéncies
técniques.

Requisits:

Formacio

Titulacid universitaria de Grau o Llicenciatura.
Formacié en Arxivistica i Gesti6 de Documents o similar

Idiomes:

Catala, castella: equivalent a nivell C1 del MECR.

Altres Coneixements:

Coneixements d’ofimatica, aplicacions de gestio de formacié i TIC.



Altres meérits a valorar:

e Experiéncia professional en 'ambit de formacio.
e Experiéncia en I'ambit de recerca universitaria.
o Coneixement d’anglés i altres llengues.

Competéncies personals:

o Capacitat de gestio, d’'organitzacié i de planificacio.

e Proactivitat en el lloc de treball.

o Entusiasme pel projecte formatiu en arxivistica.

e Capacitat didactica i comunicativa.

o Capacitat d’'aprenentatge i reciclatge en noves metodologies i tecnologies.
o Facilitat per treballar en equip.

¢ Flexibilitat i capacitat d’adaptacié al canvi.

Dedicaciod i contraprestacions:

¢ Contracte laboral indefinit.

e Jornada a temps parcial de 24 hores a la setmana.

e Retribucio6 bruta anual: 19.385 € ( inclou I'increment del 2,5%)

e Lloc de treball a Bellaterra, Campus de la UAB (modalitat semi-presencial).

Sol-licituds

Les sol-licituds es poden enviar fins el dia 23 de gener de 2025, adjuntant un
Curriculum Vitae en format pdf i una carta de motivacié, a ladreca
seleccio@fundaciouab.cat especificant la referéncia: Coordinador/a FP ESAGED.
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