FUAB

Fundacio Universitat
Autonoma de Barcelona

CONVOCATORIA INTERNA

(Per a treballadors/es de les institucions de la Corporacié UAB)

COORDINADOR/A D’ESTUDIS OFICIALS

D’ARXIVISTICA | GESTIO DE DOCUMENTS (ESAGED)

DE L’ESCOLA FUABFORMACIO

La Fundacié Universitat Autonoma de Barcelona MP selecciona un/a coordinador/a
d’estudis oficials per 'ambit d’Arxivistica i Gestié de Documents.

En dependéncia de la Direccié de I'ambit, portara a terme les seglents

Funcions principals:

Elaborar, planificar i fer el seguiment de programes formatius.

Elaborar la planificacié académica.

Elaborar i fer el seguiment del pressupost dels programes.

Elaborar la documentacio necessaria per als processos de verificacié, seguiment
i acreditacié del programa, amb analisi de resultats i propostes de millora.
Proposar modificacions al pla d’estudis dels programes i noves formacions.

Fer el seguiment i foment de processos d’avaluacio i de valoracié de I'activitat
docent.

Gestionar la docéncia i el professorat.

Gestionar 'alumnat i les sol-licituds.

Coordinar I'assignatura de Treballs de fi de Master.

Fer docéncia en els programes formatius de I'Escola.

Col-laborar en el pla de comunicacio i difusié dels programes.

Participar en I'estratégia académica de I'Escola.

Participar en els programes de consultoria que desenvolupi 'Escola, si s’escau.
Participar en la difusio i representacié de I'Escola.

Desenvolupar i participar en accions de recerca i investigacié en I'ambit de
'Escola.

Requisits:

Formacio:

Formacié superior en 'ambit de I'arxivistica i la gestid de la informacié o ambit
similar.



Experiéncia prévia:

e Experiéncia minima de dos anys en llocs de treball similars i/o experiéncia en
I'ambit de la gestié de documents i arxius.

e Experiéncia docent o en formacio.

e Experiéncia en 'ambit académic universitari.

Competéncies personals:

e Capacitat d’'organitzacié i de planificacio.
o Facilitat per treballar en equip.
e Pro-activitat en el lloc de treball.
e Polivaléncia, cordialitat i empatia.
e Orientaci6 a l'usuari.
Capacitat didactica i comunicativa.
o Flexibilitat i capacitat d’adaptacio al canvi.
o Capacitat d’aprenentatge i reciclatge en noves metodologies i tecnologies.

Coneixements:

e Coneixements en metodologia i innovacié docent en 'ambit universitari.
e Coneixements en software especific de gestié documental.
e Coneixements d’ofimatica a nivell d’usuari avancgat i d’eines d’analisi de dades.

Idiomes:

e Nivell Catala: C1
e Nivell d’Anglées: B1

Altres mérits a valorar:

» Titol de doctor/a.

e Tenir I'acreditacié académica per les agéncies AQU o ANECA.

e Col‘laboracié en projectes de recerca i transferéncia del coneixement.
o Experiéncia en captacié de finangament per projectes.

o Formacio en la gestio d’equips.

e Coneixements d’altres llengles.

Dedicacié i contraprestacions:

Contracte laboral indefinit.

Jornada a temps complet de 38 hores setmanals.

Retribucié bruta anual: 33.292 € bruts anuals.

Lloc de treball: Campus de la UAB, Bellaterra, Cerdanyola del Vallés

Sol-licituds

Les sol-licituds s’han d’enviar fins el dia 28 de juliol de 2026 adjuntant un curriculum
vitae en format PDF, una carta de motivacio i la fotocopia dels titols formatius exigits a
la convocatoria a I'adreca seleccio@fundaciouab.cat, especificant la referéncia:
Coordinador/a Ambit Arxivistica 26.


mailto:seleccio@fundaciouab.cat

