UAB

Universitat Autonoma
de Barcelona

FACULTAT DE CIENCIES DE L’ EDUCACIO
MANUAL DE PROCESSOS DEL SISTEMA INTERN DE QUALITAT
Procés PC04. Gestio dels Treballs de Final d’Estudis

Objectiu

Ambit d’aplicacié

Responsable del procés

Documentacié associada (inputs)
Documentacié generada (outputs)
Indicadors

Desenvolupament del procés (procediment)
Diagrama de flux

ONoOORWN=

RESUM DE LES REVISIONS

Responsable

S Motiu de la Re,sponsablc.a’ de ’ Data de. )
modificacie @ de I'elaboraci6 Paprovacié I'aprovacié
00 Marg 2010 Creacio en el marc SGIQ UAB
Creacio del
procési Vicedeganat Junta
01 | juliol2014 | Implantacio d’Ordenacio 15/10/2014
del SIGQ al Académica Permanent
centre
Revisio,
actualitzacio .
02 | maig2020 | delprocési Vicedeganat Junta 29/06/2020
o, d’Estudis Permanent
Acreditacio
del centre
Octubre : . Vicedeganat
03 2022 — Aggl‘a'ffgf d’Estudis de lﬂ;gﬁ:te 12/04/2023
Febrer 2023 P Grau
Revisio i Vicedeganat Junta de
04 Febrer 2024| actualitzacié del| d’Estudis de 09/04/2024
. Facultat
procés Grau
. Revisiod i Vicedeganat
05 | Maig-Juny| o alitzacio dell  dEstudisde | COMSeN 98 | 45/09/2025
2025 \ Centre
procés Grau




1. Objectiu

L'objectiu d'aquest procés és detallar i sistematitzar el conjunt d’activitats que regulen i
organitzen la realitzacio dels Treballs de Final d’Estudis (TFE) de la Facultat de
Ciencies de I'Educacio, els quals inclouen els Treballs de Final de Grau (TFG) i els
Treballs de Final de Master (TFM).

2. Ambit d’aplicacié
Aquest procediment s’aplica a la gestié dels TFE de totes les titulacions oficials

impartides per la Facultat de Ciéncies de I'Educacid, tant a nivell de grau com de
master.

3. Propietari del procés

La persona responsable del procés és el Vicedeganat d’Estudis de Grau, en
col-laboracié amb el Vicedeganat de Qualitat, Innovacié i Masters, que vetlla per la
supervisio i el seguiment del desenvolupament del procés i proposa accions de millora
a 'Equip de Deganat del centre.

4. Documentaci6 associada (inputs)

Documentacio estratégica de la UAB

PCO04_Inp01. Normativa académica de la UAB

PC04 Inp02. Memoria de les titulacions oficials del centre

PC04_Inp03. Guies docents dels TFG de les titulacions de Grau de la Facultat de
Ciéncies de I'Educacié

PCO04_Inp04. Guies docents dels TFM de les titulacions oficials de master de la Facultat

de Ciéncies de 'Educacié

5. Documentacié generada (output)

Documentacio Ubicacio

PCO04_Out01.

Responsable

Actes de les reunions dels drgans
de responsabilitat

PCO04_Out02. Informacié Académica de la Facultat
de Ciéncies de 'Educacio relativa al
funcionament dels Treballs de Fi de

Grau

Arxiu de la Gestid
Académica

Gestido Académica

PC04_Out03 Informacié Académica de la Facultat
de Ciéncies de 'Educacio relativa al
funcionament dels Treballs de Fi de

Master

PCO04_0Out04.

Definicié de 6 modalitats de TFG i
elaboracié de les rubriques
d’avaluacié corresponents

Plataforma dels
TFE i/o Campus
Virtual

Coordinaci6 de
TFG

PCO04_Out05. Document del grup de treball de la Plataforma dels Coordinacic de la
Comissio de TFM (2017-2018) TFE i/o Campus . g
. titulacié
Virtual
PCO04_Out06. Document del grup de treball del Plataforma dels Coordinacio de

cicle de millora de TFG (2022-2023)
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Virtual

TFG i Coordinacié
de la titulacio
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6. Indicadors

Aquest procés té tres indicadors de seguiment.

Indicadors de seguiment

Data
disponibilitat

Indicadors de seguiment Ubicacié  Responsable de les dades
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d'estudis m’ha estat l:l‘t" Per | Amiu de Persona Abril-Juny
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de la titulacié”, desglossat Qualitat
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sol-licitants, desglossat per

titulacio.

PC04_Ind_S03

7. Desenvolupament del procés (procediment)

7.1 Definicié, seguiment i desplegament del procés

A l'apartat de Pla d’Estudis de la fitxa de les Titulacions de Grau i Titulacions de
Masters Oficials que ofereix la Facultat de Ciéncies de I'Educacié s’hi troba la
informacié relativa a tot el procés de gestio, elaboracioé i defensa del corresponent
Treball Final d’Estudis: eleccié tematica i matriculacio, desenvolupament i seguiment,
orientacidé i estructura de la memoria, lliurament i defensa, criteris d’avaluacio,
calendari previst, estructura que ha de tenir el treball, i altres informacions importants.

A continuacio detallem la informacié comuna a tots els Treballs de Final d’Estudis que
realitza I'alumnat matriculat als estudis de grau (treball de fi de grau) i de master
(treball de fi de master) que s’ofereixen a la Facultat de Ciéncies de I'Educacio.

Convocatoria

El termini ordinari de lliurament del TFG és el mes de juny/juliol segons es determini a
la guia docent. L'alumnat que vulgui presentar el Treball de Final de Grau en la
convocatoria de setembre haura d'acordar-ho amb el seu professorat tutor i sol-licitar-
ho a la Gesti6 Académica dins del termini establert al calendari administratiu del
procés. L'estudiant haura d’emplenar I'e-formulari. El professorat tutor haura de validar
la sollicitud donant el vistiplau a la petici6 de l'estudiant. La Gestid6 Académica
modificara el grup de matricula del TFG perqué sigui qualificat al setembre, només en
els casos en qué s’hagi rebut la sol-licitud de I'estudiant i el vistiplau del tutor o la
tutora. Es imprescindible formalitzar la sol-licitud en els periode fixat. Fora d’aquest
termini el formulari en linia restara inactiu i no sera possible garantir que es pugui fer el
canvi.

En el cas dels estudis oficials de master, un cop rebut el vistiplau del professorat tutor,
'alumnat haura de comunicar-lo a la coordinacié de la titulacio, qui, després de rebre
el vistiplau del professorat tutor n’informara a la Gestid6 Académica del centre, qui
modificara el grup de matricula del TFM perqué sigui qualificat al setembre.
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Excepcionalment, d’acord amb el professorat tutor, I'alumnat pot lliurar el seu TFE a la
convocatoria extraordinaria de fi d’estudis de febrer, sempre que ho sol-liciti en el
termini establert al calendari administratiu del centre) i compleixi amb les condicions
establertes en la normativa d’Avaluacié de la UAB. Aquestes condicions, els passos a
seguir i la documentacié que s’ha de presentar es troba al web del centre, en 'apartat
corresponent (estudis de grau i estudis de master).

Registre del titol

L’estudiant podra sol-licitar el registre del titol especific del seu TFG, previ acord amb
la tutora o tutor del seu treball, dins del termini establert al calendari del procés (veure
més avall en aquesta mateixa pagina). Si no ho fa, al seu expedient académic
constara la tematica que se li ha assignat d'entre I'oferta existent en el curs académic.
Per fer el registre del titol, cal emplenar el formulari de registre del titol del treball en
linia. El professorat tutor haura de validar la sol-licitud, donant el vistiplau al titol
proposat. En rebre aquesta confirmacio, la Gesti6 Académica el fara constar a
I'expedient de I'estudiant. Es imprescindible formalitzar la sol-licitud en els periodes
fixats. Fora d’aquest terminis el formulari en linia restara inactiu i no sera possible
garantir que es pugui incorporar el titol a I'expedient

Calendari

La Facultat de Ciéncies de I'Educacié estableix el seglent calendari per gestionar els
Treballs Final d’Estudi dels Graus i dels Masters que ofereix. Les dates exactes
s’actualitzen cada curs al web del centre.

Juliol: Les persones responsables de cada unitat departamental informen al
Vicedeganat d’Estudis de Grau de quines son les tematiques que ofereixen i quin
professorat se’'n fara carrec.

Setembre: Es publiquen les tematiques ofertes, el nombre de places i els noms
dels/de les tutors/res. L'alumnat podra consultar I'oferta de tematiques i podra mantenir
entrevistes amb el professorat que les oferta abans de fer la sol‘licitud de tema i tutor
per via telematica.

Octubre: L’alumnat pot consultar per via telematica la plaga que se li ha assignat i, en
cas que no hi estigui d’acord, pot fer una reclamaci6. L’alumnat que s’hagi quedat
sense assignacio, podran efectuar una nova sol-licitud escollint entre les tematiques
amb plaga vacant. La nova sol-licitud I'hauran de formalitzar també per via telematica.
Al cap d’uns dies ja podran consultar I'assignacio definitiva per via telematica

Gener: L'alumnat que ha sol-licitat presentar el seu TFE a la convocatoria de febrer ha
de registrar el titol del seu treball.

Febrer: Es presenten els TFEs de la convocatoria extraordinaria de febrer i es tanquen
les actes, un cop s’hagin corregit i comunicat les notes a I'alumnat.

Maig: S’obre (i es tanca) el periode per demanar el canvi de convocatoria de juny a
setembre.

Juny: S’obre (i es tanca) el periode per registrar el titol dels TFEs que es presenten a
la convocatoria de juny. Es presenten els TFEs, i, si escau, es celebren els tribunals
que els han d’avaluar. Es tanquen les actes dels TFMs del Master en Formacié de
Professorat d’Educacié Secundaria Obligatoria i Batxillerat, Formacié Professional i
Ensenyament d’'ldiomes.

Juliol: Es tanquen les actes dels TFEs de la convocatoria de juny, a excepcio de les
actes dels TFMs del Master en Formacié de Professorat d’Educacié Secundaria
Obligatoria i Batxillerat, Formacié Professional i Ensenyament d’ldiomes que es
tanquen el mes de juny. En el cas de l'itinerari de simultaneitat d’estudis es defensa un
TFG diferent en cadascun dels dos graus. S’obre (i es tanca) el periode per registrar el
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titol dels TFMs del Master en Psicopedagogia que es presenten a la convocatoria de
setembre.

Setembre: S'obre (i es tanca) el periode per registrar el titol dels TFEs que es
presenten a la convocatoria de setembre (a excepcid dels del Master en
Psicopedagogia). Es presenten els TFEs, i, si escau, es celebren els tribunals que els
han d’avaluar.

A continuacio detallem la informacio relativa als Treballs de Final d’Estudis que és
especifica dels estudis de grau (treball de fi de grau) que s’ofereixen a la Facultat de
Ciéncies de I'Educacio.

7.1.1 Gestio dels Treballs de Fi de Grau

El Treball de Fi de Grau (TFG) és un projecte orientat al desenvolupament d’un treball
de sintesi en el camp professional de I'ambit de I'educacio, que té com a consolidar les
competéncies que s’han anat desenvolupant als diferents graus que s’'imparteixen a la
Facultat de Ciéncies de I'Educacié. També es poden fer TFG com a accions
d’Aprenentatge i Servei. En qualsevol dels casos, el TFG haura de tenir tots els
apartats propis d'un treball de recerca i haura de servir perqué puguin emergir les
competéncies i coneixements associats al grau que hagi cursat I'estudiant.

El TFG es realitza mitjangant una activitat majoritariament autobnoma, a partir d'una
tematica pactada amb el professorat que s'encarregara de supervisar-ne la seva
realitzacié. L'elaboracié del TFG es planteja com un procés continu al llarg del darrer
curs academic amb 3 fases diferents: una d'inicial de conceptualitzacié del treball (amb
una carrega de treball aproximada per I'estudiant de 25 hores pels TFG de 6 ECTS i
de 50 hores pels TFG de 12 ECTS),una fase de desenvolupament (amb
aproximadament 75/150 hores de carrega), i una fase de finalitzacié i tancament que
comporta I'elaboracié i presentacié de l'informe (amb aproximadament 50/100 hores
de carrega).

7.1.1.1 Matriculacié, eleccié6 de tematica i assignacié de
professorat tutor

Per poder matricular el Treball de Fi de Grau (TFG), cal haver superat com a minim
dos tercos del total de crédits del pla d'estudis, i cal haver formalitzat la matricula per
poder escollir la tematica i el/la tutor/a.

En finalitzar el curs anterior, el Vicedeganat d’Estudis de Grau envia a les persones
responsables de cada unitat departamental el llistat, que ha rebut de I'Oficina ApS
UAB gestionada per la Fundacié Autdnoma Solidaria, de propostes de tematiques per
fer un TFG en el format d’aprenentatge i servei i les entitats que I'han sol-licitat una
vegada han estat consensuades per les coordinacions dels Graus. En cas que un/a
professor/a vulgui formular una proposta de TFG en format ApS, cal que ho sol-liciti
omplint un e-formulari. Aquesta informacié la gestiona la FAS i després tramet al
Vicedeganat d’Estudis de Grau les propostes aprovades.

El Vicedeganat d’Estudis de Grau també informa a les persones responsables de cada
unitat departamental quin sera el nombre de TFGs que hauran de tutoritzar i en quina
llengua i sol-licita que informin de quines seran les tematiques que oferiran el curs
seguent, quantes places oferiran de cada tematica i quins membres del seu
professorat se’'n faran carrec. Quan rep aquesta informacio el Vicedeganat d’Estudis
de Grau comprova que les tematiques que es proposen estan relacionades amb
les competéncies de la titulacié. Si no ho estan, demanara que se’n proposin de noves.
El Vicedeganat d’Estudis de Grau envia el llistat de places, tematiques i professorat
tutor a la Gestié Académica, qui les fara publiques a través del web del centre durant
la primera setmana de setembre.
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Un cop l'alumnat ha formalitzat la matricula, i dins el periode que s’estableix a I'inici de
curs, pot sollicitar telematicament a través del Serveis i Tramits en linia de la UAB la
tematica del seu TFG d'entre les disponibles. L’assignacié del TFG la fa la Gestio
Académica per rigorés ordre de la mitjana de qualificacions de I'expedient académic.
Es a dir, en cas que hi hagi més demanda que oferta en alguna de les tematiques, la
placa per fer el TFG en aquesta tematica se li assignara a I'estudiant que tingui un
millor expedient académic. En aquells casos en qué el TFG es matriculi després del
periode ordinari de matricula, només es podran seleccionar les tematiques que hagin
quedat vacants.

7.1.1.2 Desenvolupament, seguiment i avaluacio

Els Treballs de Fi de Grau (TFG) de les titulacions d’Educacié Infantil, Educacio
Primaria i Educacio Social son assignatures de 6 crédits, a la titulacié de Pedagogia és
una assignatura de 12 crédits. En tots els casos la metodologia del treball es divideix
en sessions de seminaris supervisats, de treball autbnom de l'alumnat, i d'activitats
d'avaluacio. L'activitat supervisada conté dos formats diferents: els seminaris
obligatoris i els seminaris opcionals d’ampliaci6é. S’estableixen fins a 8h de seminaris
obligatoris (16h per als TFG de 12 crédits). L'alumnat podra sol-licitar també fins a 4
hores (8h pels de 12 crédits) més de seminaris opcionals d’ampliacié, que es pactaran
entre l'alumnat i el professorat que tutoritzi el seu treball. L’alumnat que estigui
participant en un programa de mobilitat podra realitzar les tutories virtualment.

L’elaboracio del TFG es planteja com un procés continu amb 3 fases diferents: una
d'inici en la que s'especifica i es planteja el treball (aproximadament 25 hores de
treball), una fase de desenvolupament (aproximadament 75 hores de treball), i una
fase de finalitzacié i tancament (aproximadament 50 hores de treball). En cadascuna
d’'aquestes fases es lliura una evidéncia avaluable. La tercera evidéncia comporta la
presentacio del treball final escrit. Aquest procés del TFG s’inicia amb una sessi6
d’explicacio de les diferents modalitats de TFG i una plenaria on s’explicaran els
aspectes generals de 'elaboracié del TFG. Dins el procés cal fer.

Un 1r seminari obligatori sobre el tema i la tipologia del treball i el procés i seguiment
que acordara la figura tutora i 'alumnat. Aquest seminari sera convocat per la figura
tutora una vegada s'hagin publicat definitivament les assignacions de tematiques.
Durant aquest seminari es recomana programar conjuntament la resta de seminaris
obligatoris- que no haurien de superar les 8h de dedicacio- i els seminaris d’ampliacié —
que no haurien de superar les 4h.

Un 2n seminari obligatori sobre, com a minim, dos dels primers apartats del guio
(plantejament i objectius). Aquest seminari es pot realitzar abans o després del
seguiment inicial segons les necessitats del treball. Cal que s’estableixi la data del
segon seminari en la primera trobada entre figura tutora i 'alumnat.

Un 3r seminari obligatori sobre els avencos del projecte, coherent amb els apartats del
guid i els acords establerts entre figura tutora i 'alumnat. Aquest seminari cal realitzar-
lo abans del seguiment intermedi.

Un 4t i darrer seminari obligatori sobre els avencos del projecte, on ja quedin treballats
tots els apartats, abans del lliurament final (Informe final del TFG).

Cal que l'alumnat contacti amb la persona tutora per poder fer la primera tutoria al
llarg del mes d’octubre.

L'avaluacid6 dels TFGs es fa en base a 3 lliuraments o evidéncies d’avaluacio
obligatories:
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¢ Evidéncia 1: Plantejament del projecte (avaluacio qualitativa).
¢ Evidéncia 2: Desenvolupament del projecte (avaluacié qualitativa).
¢ Evidéncia 3. Informe Final (avaluacié qualitativa i quantitativa).

Per avaluar aquestes evidéncies es fan servir sis rubriques que han estat elaborades
pel professorat que va participar en el cicle de millora dels TFG (curs 2022-2023) i
revisades per la coordinacié de TFG i el Vicedeganat d’Estudis de Grau. S’ha elaborat
una rubrica per cadascuna de les 6 tipologies de TFG acordades: Recerca empirica,
Revisio bibliografica sistematica, Intervencio, Creacié i innovacié, Aprenentatge Servei
i Emprenedoria.

En els TFG de 6 crédits (Educacio Infantil, Educacié Primaria i Educacio Social) es
responsabilitat dels tutors/res dels TFGs comunicar a la coordinacié de titulacio les
propostes de matricula d’honor en cas que en tinguin. Per poder optar a MH cal
presentar el TFG en format Poster davant d’'un tribunal. Els tribunals de cada titulacié
estan formats per tres docents que han tutoritzat TFGs en aquell grau. No es pot ser
membre del tribunal que avalua a lI'alumnat que s’ha tutoritzat. La coordinacié de
titulacio és responsable d’organitzar els tribunals, de recollir les propostes de matricula
i atorgar-les a l'alumnat millor avaluat. Posteriorment comunica el resultats als
tutors/tutores perqué puguin informar-ne a lalumnat i tancar les actes. Els/les
tutores/res animen I'alumnat que ha obtingut una matricula d’honor a publicar els seus
treballs al diposit digital de documents (DDD) de la UAB.

L’avaluacié dels TFGs de 12 crédits (Grau en Pedagogia) sorgeix de dues activitats
diferenciades:

e Tres evidéncies d’avaluacié (representen el 60% de la nota final).
o Plantejament del projecte (avaluacié qualitativa).
o Desenvolupament del projecte (avaluacié qualitativa).
o Informe Final (avaluaci6 qualitativa i quantitativa).

o Defensa oral del treball davant d’'un tribunal (representa el 40% de la nota
final). Els tribunals estan formats per tres membres del professorat del grau.

Les actes dels tribunals quedaran en custodia a la Coordinacié de la titulacio i una
copia a la Gestié Académica.

7.1.1.3 Premis

Els Treballs Finals de Grau que han obtingut una puntuacié minima de 8,5, tenen la
possibilitat de presentar-se a convocatories de premis que encaixin en l'orientaci6 i/o
topic desenvolupat. Es recomana al professorat animar a presentar-se I'alumnat que
consideri que ha desenvolupat un bon treball en una tematica sensible a obtenir un
premi. Algunes de les convocatories sén:

Premis Arcadi Oliveres als millors TFGs de transformacio per a la justicia global

La Fundacié Autonoma Solidaria convoca anualment un Premi per a Treballs de Final
de Grau destinat a reconéixer els mérits dels millors treballs escrits en I'ambit del
desenvolupament sostenible i de la justicia global al qual poden optar totes els
estudiants de la Universitat Autbnoma de Barcelona que compleixin els requisits de la
convocatoria, els quals son publics a través del web de la institucio.

Aquesta convocatoria té per objectiu promoure linterés per la recerca entorn del
desenvolupament sostenible i de la justicia global, tot assumint el compromis de la
Universitat davant dels desafiaments del mén actual i el seu paper clau en la generacio
de coneixement critic i en la formacié d’'una ciutadania activa i preparada per a
promoure el canvi social. Les tematiques objecte d’aquesta convocatoria sén: el medi
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natural i la biodiversitat; el canvi climatic, energia, aigua i residus; 'economia social i el
cooperativisme; els drets humans, la governanga i la democracia participativa; els
conflictes i la construccié de pau; les migracions i la interculturalitat; la participacié i els
moviments socials; i la salut comunitaria.

Premis als millors TFG amb perspectiva de génere

La convocatoria parteix del conveni que va signar I'Institut Catala de la Dona amb la
Facultat de Dret de la UAB per convocar un premi al millor treball amb perspectiva de
génere realitzat el curs 2014-2015 en el marc de cadascuna de les titulacions que
imparteix la Facultat. A partir del curs 2015-2016, I'Observatori per a la Igualtat de la
UAB fa extensible aquesta iniciativa a totes les Facultats de la universitat. A partir del
curs 2018-2019, la convocatodria rep una subvencid de 1.000€ per part de I'Institut
Catala de la Dona.

Aquests premis tenen com a objectiu sensibilitzar I'alumnat sobre la igualtat de génere
i fomentar la no discriminacié. Es vol, aixi, incorporar la perspectiva de génere en la
docéncia i promoure el génere com a motiu d’'interés en la recerca i en I'estudi a la
Universitat Autbnoma de Barcelona. La informacio relativa als requisits que cal complir
per optar un premi i el termini de presentacié de sol-licituds es publica al web de
I'Observatori per a la Igualtat de la UAB.

Premis als millors TFG modalitat Aprenentatge Servei (ApS)

L’Oficina ApS de la UAB gestionada per la Fundacié Autonoma Solidaria, des del curs
2020-2021 fa una convocatoria per premiar als millors TFG realitzats amb metodologia
ApS. L'objectiu és promoure linterés per a aquesta metodologia amb TFG que abordin
necessitats i reptes de a societat civil, en col-laboraci4é amb entitats socials i
ambientals o centres i institucions publiques de I'entorn de la universitat.

Alhora, el Premi vol reconéixer els treballs que s’hagin realitzat amb metodologia ApS
per tal d’oferir un servei real a la comunitat, les competéncies necessaries pel qual
estan contemplades en el linia estratégica de millora de la qualitat docent del pla
estrategic 2018-2030 de la universitat, per tal de potenciar I'is de models pedagogics
innovadors i adaptats a les diferents necessitats d’aprenentatge.

Les bases de la convocatoria son publics a traves del web de la institucio.

Premis als millors TFG sobre tematiques del Objectius de Desenvolupament
Sostenible

Amb la finalitat de distingir a I'estudiant que hagi realitzat el seu Treball Final de Grau
(TFG) en qualsevol area de coneixement i, necessariament, sota una o diverses
tematiques cobertes pels Objectius de Desenvolupament Sostenible (ODS) de
I'Agenda 2030, la Fundacion Carolina (FC), la Agencia Espanyola de Cooperacio
Internacional pel Desenvolupament (AECID) i la CRUE Universitats Espanyoles,
convoquen els premis “Universidad, conocimiento y Agenda 2030”.

Les bases de la convocatoria son publics a través del web.
Altres premis on es poden presentar els TFG son;
- Premis COPEC | Col-legi Oficial de Pedagogia de Catalunya

- Premis del Col-legi Oficial de Doctors i Llicenciats en Filosofia i Lletres i en
Ciéncies de Catalunya

- Premio CRIEDO 2024 - CRIEDO
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7.1.2 Gestio dels Treballs de fi de Master

El Treball de Fi de Master (TFM) té com a objectiu principal avaluar la integracié de les
competéncies adquirides en els estudis. El TFM del Master en Recerca en Educacio
és una assignatura de 15 crédits. En el Master de Direccid de Centres per a la
Innovacié Educativa el TFM és una assignatura de 10 crédits. En la resta de masters
és una assignatura de 6 crédits.

La tematica del TFM esta relacionada amb el programa formatiu de cada programa
formatiu. La propietat intel-lectual del TFM és de l'estudiantat que elabora el treball. Tot
i aixi, entenent que el/la tutor/a també ha contribuit a la seva elaboracio, en el cas en
qué es procedeixi a la seva divulgacié es requereix el consentiment tant de I'alumnat
com de la figura tutora i cal, també, fer referéncia al programa de Master en el qual
s’ha realitzat el TFM.

La gestié dels TFM dels masters oficials que no es coordinen des del centre recauen
en les universitats coordinadores, des del centre es segueix la normativa d’aquestes
institucions. A continuacié detallem la informacio relativa als Treballs de Final d’Estudis
que és especifica dels estudis master (treball de fi de master) que s’ofereixen a la
Facultat de Ciéncies de 'Educacié.

Master en Biblioteca Escolar i Promocié de la Lectura. EI TFM té com a objectiu
principal aplicar els coneixements i habilitats desenvolupats durant el curs en el
disseny, execucio i defensa d'un projecte d'intervencié relacionat amb les biblioteques
escolars i/o la promocié de la lectura. Es requereix fer un treball de diagnostic a partir
d'una situacid real, en un centre educatiu o en un entorn social, i I'establiment
d'estrategies d'actuacid, aixi com la previsiéo de la seva implementacio, seguiment i
avaluacio. L'estudiant el desenvolupa individualment i presenta i defensa davant d'un
tribunal.

Master en Direccié de Centres per a la Innovacié Educativa. El treball final de
master t&é com a objectiu principal desenvolupar un projecte d'innovacio i / o direccio
que posi en joc totes les competéncies i continguts desenvolupats al llarg dels
diferents moduls del master. L’estudiantat el desenvolupa individualment i presenta i
defensa davant d'un tribunal.

Master en Formaciéo de Professorat d'Educacié Secundaria Obligatoria i
Batxillerat, Formacié Professional i Ensenyaments d'ldiomes. El TFM és un treball
d'indagacié a l'aula, d'aprofundiment i reflexié6 tedrica o de projecte d'innovacio
concebut com una activitat d'autoformaci6. S'estableix com una recerca o estudis
realitzats amb dades empiriques, procedents de I'experimentacio de la unitat didactica
impartida o la intervencid orientadora durant el periode de practiques, que I'estudiant
desenvolupa individualment i presenta i defensa davant d'un tribunal.

Master en Formaciéo de Professorat d'Educacié Secundaria Obligatoria i
Batxillerat, Formacié Professional i Ensenyaments d'ldiomes (Especialitat
matematiques). El TFM s’orienta a evidenciar assoliments professionals transversals,
aixi com la interrelacié del coneixement tedric amb el practic, mitjancant la realitzacio
d’'una proposta educativa d’'innovacié/millora docent, que integri els diversos continguts
treballats al Master i aplicats als practicums, justificada a partir de resultats de recerca
i/o metodologies d’'innovacié i recerca. L’estudiantat el desenvolupa individualment i
presenta i defensa davant d'un tribunal.

Master en Psicopedagogia. EIl TFM té per objectiu que el/la estudiant realitzi un
analisis teorico-practic del context psicopedagogic estudiat a través de la planificacio,
desenvolupament i avaluacio d'un pla d’intervencioé que identifiqui possibles ambits de
millora en el camp de la orientacié educativa i I'assessorament psicopedagogic.
L’estudiant el desenvolupa individualment i presenta i defensa davant d'un tribunal.

Master en Recerca en Educacio. El TFM s'estableix com una recerca en I'ambit de
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I'educacié a partir de dades empiriques que l'alumne desenvolupa individualment i
presenta i defensa davant d'un tribunal.

7.1.2.1 Matriculacio, eleccié de tematica i assignacié de tutor/a

L’estudiant es matricula del modul de TFM en el periode ordinari que tingui assignat
per la matricula, segons el calendari administratiu de la Facultat de Ciéncies de
'Educacio. El periode de tria tematica s’estableix internament en cada titulacio.
L’assignacio de tutor/a recau en la coordinacié del programa, o de I'especialitat si n’hi
ha. A continuaci6 es descriuen breument aquests procediments:

Master en Biblioteca Escolar i Promocié de la Lectura. A principis de gener la
coordinacié del master fa una reunié informativa en la qual explica als estudiants els
aspectes fonamentals del TFM i els facilita un calendari de les sessions col-lectives i
individuals de tutoria. En les sessions col-lectives s’estableix el disseny general del
TFM i en les individuals es dissenya cada treball particular. Un cop cada estudiant
coneix el context on desenvolupara el treball, que pot ser el centre de practiques del
master, la coordinacio li assigna una persona tutora.

Master en Direccié de Centres per a la Innovacié Educativa. El mes de gener s’ha
de presentar una proposta inicial (aproximadament 1 full), en la que constara el titol,
autor i una breu descripcio de I'activitat d'innovacié o del projectes d’innovacié que es
vol desenvolupar. La proposta s’enviara a la secretaria académica del programa
formatiu en la data indicada. Aquesta primera proposta sera analitzada per la direccio i
secretaria académica per verificar si se adequa al programa formatiu i servira per
assignar un tutor o tutora, que es comunicara a les persones interessades.

Master en Formaciéo de Professorat d'Educacié Secundaria Obligatoria i
Batxillerat, Formacio Professional i Ensenyaments d'ldiomes. La coordinacié de
cada especialitat organitza una reunié informativa en la qual explica als estudiants els
aspectes fonamentals del TFM, incloses les linies de recerca i els noms de les
persones que exerceixen de persones tutores. Tambeé correspon a la coordinacié de
cada especialitat assignar un/a tutor/a a l'estudiant i fer public el calendari de les
sessions col-lectives i individuals de tutoria.

Master en Formacié de Professorat d'Educacié Secundaria Obligatoria i
Batxillerat, Formacié Professional i Ensenyaments d'ldiomes (Especialitat
matematiques). La coordinacié del master organitza una reunié informativa en la qual
explica als estudiants els aspectes fonamentals del TFM, incloses les linies de recerca
i els noms de les persones que exerceixen de tutors/res. També correspon a la
coordinacié del master assignar una persona tutora a I'estudiant i fer public el calendari
de les sessions col-lectives i individuals de tutoria.

Master de Psicopedagogia. A principis de febrer la coordinacié del master organitza
una reunio informativa en la qual s’explicara als estudiants els aspectes fonamentals
del TFM. A principis de marg, i un cop recollides les propostes, la coordinacié assigna
una persona tutora a cada estudiant amb qui s’ha de tenir una primera tutoria per tal
d’acabar de definir la proposta i signar I'acceptacio del projecte

Master de Recerca en Educacié. A principis de Novembre la coordinacié de cada
especialitat organitza una reunié informativa en la qual explica als estudiants els
aspectes fonamentals del TFM (procés d’elaboracid, funcionament, dates...). A finals
de Novembre I'estudiant amb I'assessorament de la coordinacio de I'especialitat ha de
mostrar el seu interés en un ambit. Un cop recollides les propostes, la coordinacié de
cada especialitat a proposta, si escau, del Departament o Unitat al qual pertany el
professorat que participa en aquesta assignatura, assigna una persona tutora a cada
estudiant. Posteriorment, I'estudiant ha de tenir una primera tutoria amb la seva
persona tutora per tal d’acabar de definir la proposta i signar I'acceptacio del projecte.
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7.1.2.2 Desenvolupament, seguiment i avaluacio.

Un cop formalitzat el procés d’assignacié d’alumnat a les persones tutores, s’inicia el
procés de seguiment de l'estudiantat a través de tutories, grupals i individuals, al llarg
del procés de desenvolupament del TFM. El nombre d’hores totals de docéncia dirigida
i/o supervisada varia en funcié de les caracteristiques del programa formatiu, tal com
es mostra en la taula que es presenta a continuacio:

ACTIVITATS : <
FORMATIVES ACTIVITATS D’AVALUACIO

PROGRAMES Docéncia % avaluacio TEM Presentacio oral
dirigida i per part de la : davant d’'un
X escrit .
supervisada persona tutora tribunal

Biblioteca Escolar i

0, ) 0
Promocio de la Lectura 50 hores 10% 65% 25%

Direccié de Centres per a

o . 90 hores 15 55% 30%
la Innovacié Educativa

Formacié de Professorat
d'Educaci6  Secundaria
Obligatoria i Batxillerat, 23 hores 10% 50% 40%
Formacié Professional i
Ensenyaments d'ldiomes

Formacié de Professorat
d'Educaci6  Secundaria
Obligatoria i Batxillerat,
Formacié Professional i 33 hores 30% 40% 30%
Ensenyaments d'ldiomes
(especialitat

Matematiques)
Psicopedagogia 29 hores 25% 50% 25%
Recerca en Educacio 60 hores 20% 60% 20%

Taula 1. Docencia dirigida i/o supervisada i valor de les activitats que s’avaluen

L’equip docent de cada master estableix els criteris que determinen la tipologia de
treball que poden presentar els/les alumnes, I'estructura d’aquests treballs i els criteris
d’avaluacio, pero, en tots els casos, es pren com a referéncia el document elaborat per
la Comissié de TFM (2017-2018), el qual estableix 10 criteris per a la millora de la
qualitat dels TFM, proposa una estructura de treball i una Rubrica orientativa per a
avaluar I'informe escrit dels TFM. La persona tutora avalua l'actuacié de l'alumnat al
llarg del procés de supervisio (participacioé activa en els seminaris, grau d’autonomia,
tasques lliurades, etc.). Aquesta nota constitueix entre un 10% i un 30% de la nota final
del TFM. L’alumnat lliura el seu TFM en els terminis establerts anualment per la
coordinacié de cada master, com a minim 10 dies abans de la data prevista per la
seva defensa. En el cas del Master en Biblioteca Escolar i Promocié de la Lectura
aquesta data coincideix amb la data de la defensa oral del treball davant d’un tribunal.
La coordinacié de cada master, conjuntament amb les coordinacions d’especialitat si
n’hi ha, és responsable de formar el tribunals, d’establir el calendari, I'horari i el lloc
concret on es dura a terme la defensa dels TFM, i de fer publiques aquestes dades.
Les persones membres del tribunal avaluen el treball escrit i la defensa oral d’aquests
treballs segons els criteris d’avaluacié establerts anteriorment per les coordinacions
dels masters /o de les especialitats. Els tres membres d’aquests tribunals sén
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professorat en actiu dels departaments i unitats departamentals que participen en el
master. En el cas del master en Recerca en Educacio tant els/les tutors/res com els/les
membres del tribunal han d’estar en possessio del titol de doctor. Es recomana que en
els altres masters també es compleixi aquest requisit.

En el cas dels masters de caracter professionalitzador, si aixd no és possible, la
coordinacié del master i les coordinacions de les especialitats vetllaran perqué hi hagi
persones doctorades en I'equip docent d’aquesta assignatura i en tots els tribunals. El
percentatge del valor del treball escrit i de la defensa oral varia d’'una titulacié a una
altra, tal com es mostra en la taula 1. Un cop finalitzats tots els tribunals s’acorden les
matricules d’honor si n’hi ha. La coordinacié de titulacié és responsable de comunicar
les notes a l'alumnat, d’introduir-les a SIGMA i de tancar les actes. En el cas del
Master Formacié de Professorat d'Educaciéo Secundaria Obligatoria i Batxillerat,
Formacio Professional i Ensenyaments d'ldiomes, la coordinacié delega aquesta tasca
en les coordinacions d’especialitat. Per ultim, les coordinacions de titulacié animen als
alumnes que han obtingut una puntuacié igual o superior a 9 a publicar els seus
treballs al diposit digital de documents de la UAB.

Les actes d’aquests tribunals quedaran en custodia a la Coordinacié de la titulacio i
una copia a la Gestié Académica.
7.2 Revisié del procés i implementacié de les millores

El procés es revisa periddicament en vista dels resultats obtinguts en cada curs
académic a través de l'informe de seguiment de les titulacions.

En el cas dels TFGs, les persones responsables de la revisio periddica i la implantacié
de les millores son:

= La coordinacié de TFG

= Les coordinacions de cada titulacio

= El Vicedeganat d’Estudis de Grau

= La Comissio d’Ordenaci6é Académica de Graus

En el cas dels TFMs, les persones responsables de la revisio periddica i la implantacié
de les millores son:

= |Les coordinacions de cada titulacio
= El Vicedeganat de Qualitat, Innovacié i Masters

= La Comissio d’Ordenacioé Académica de Masters
Es revisa especialment:
= |’assoliment dels objectius proposats en el desenvolupament dels TFE.

= |’operativitat del procés de gestio dels TFE i els aspectes a millorar.

7.3 Participacio dels grups d’interés

Grups d’interés Forma de participacio

Debats en la Junta Permanent i/o en les seves comissions
delegades; particularment en les Comissions d’Ordenacio
Académica de Grau i Master i en les Comissions de
doceéncia de les titulacions.

Alumnat, Professorat i
PTGAS
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7.4 Informacio publica

El plantejament general, els objectius i I'organitzacio dels Treballs de Final d’Estudi es
publica al web de la Facultat, en l'apartat Estudis de Grau i de Masters Oficials. A
aquesta informacioé també es troben detallada a la Fitxa web de cada titulacio, la qual
és accessible a través del web de la UAB i del web de la Facultat de Ciéncies de
'Educacio:

e Web de la UAB: Titulacions de Graus i Titulacions de Masters i Postgraus.

e Web de la Facultat: Titulacions de Grau i Titulacions de Masters Oficials.

Les guies docents dels TFG de les titulacions de Grau i les Guies docents dels TFM de
les titulacions oficials de master de la Facultat de Ciéncies de I'Educacié expliquen en
detall el desenvolupament d’aquestes assignatures i els criteris i les accions
d’avaluacio. Les guies es poden consultar en les fitxes de les titulacions o en el diposit
de documents digitals de la UAB.

7.5 Retiment de comptes

El retiment de comptes als diferents col-lectius de la Facultat de Ciéncies de I'Educaci6
queda assegurada mitjangant la seva participacido als organs col-legiats i a les
comissions de debat seglents:

¢ Junta Permanent (i les comissions delegades, especificament les Comissions
d’Ordenacié Academica de Graus i Masters).

e Comissions de Docéncia de les titulacions.

e Comissions participants en el debat, I'aprovacié i publicacid dels diferents
informes de seguiment que es generen en el procés PCO8.

Anualment des de la Facultat de Ciéncies de I'Educacié també es rendeixen comptes a
través de linforme de seguiment de centre (veure procés PCO08) que es fa arribar a
I'Equip de Govern de la Universitat i a les agéncies encarregades de fer el seguiment
de les titulacions universitaries. Es un document public que es troba al web de la
Universitat. Fins a la data, el retiment de comptes també s’ha fet periddicament a
través de les acreditacions de les titulacions oficials (veure procés PC11).
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https://ddd.uab.cat/search?ln=ca&as=1&cc=procur&m1=a&p1=Facultat+de+Ci%C3%A8ncies+de+l%27Educaci%C3%B3&f1=&op1=a&m2=a&p2=Treball+de+Fi+de+M%C3%A0ster&f2=&op2=a&m3=a&p3=&f3=&action_search=Cerca&c=procur&c=&sf=&so=d&rm=&rg=10&sc=0&of=hb
https://www.uab.cat/web/estudiar/qualitat-docent/seguiment-de-titulacions/informes-de-seguiment-per-centres-docents-1345672273416.html
https://www.uab.cat/doc/PC08Seguiment
https://www.uab.cat/doc/PC11AcreditacioTitulacions
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