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1. DEFINICIO

Les Gestions Economiques podran avancgar els seglents pagaments mitjancant un
compte corrent:

1. Pagaments anticipats, sense justificant de la despesa (factura, rebut, etc.) com
les inscripcions a cursos i congressos, les publicacions a revistes, les renovacions
de dominis d’internet, 'accés a bases de dades de I'INE i les provisions de fons
judicials

2. Bestretes per excavacions, sempre que es pugui utilitzar targeta de
prepagament

3. Pagaments anticipats a proveidors autoritzats pel Cap de Compres (bestretes a
proveidors)

4. Pagaments que s’han de fer mitjancant xec (com per exemple a un
conferenciant estranger que no té compte obert a Espanya i es vol pagar el
mateix dia de la conferencia) i mitjancant targeta de credit (com per exemple les
compres per internet que només donen com opcié aquesta via de pagament)

5. Transferencies per compres/prestacié de serveis a proveidors/perceptors
estrangers que no son de la zona SEPA (entenem per prestacions de serveis els
viatges, conferéncies, treballs tecnics, publicacions en revistes, ..... ). També
pagaments a creditors de paisos com Regne Unit i Suécia quan ho sol-liciten en
la seva divisa (en GBP al Regne Unit o en SEK a Suécia).

6. Reparacions urgents de proveidors no habituals

7. Altres despeses autoritzades per escrit per I’Area d’Economia i Finances

No es poden avancar, en canvi, factures de proveidors habituals. En tot cas, si es
presenta un cas excepcional s’haura de sol.licitar I'autoritzacid a I’Area d’Economia i
Finances.

No es poden avancar factures en les que consti que el proveidor s’acull al régim d’IVA
Criteri de Caixa (“Régimen Especial de Criterio de Caja (RECC), regulat a l'article 163
decies i segients de la llei 37/1992, de 28 de desembre, de I'lmpost sobre el Valor
Afegit.

Si el pagament es fa mitjancant xec haura de ser obligatoriament nominatiu.




No es poden tramitar despeses de caracter personal encara que siguin necessaries per
al desenvolupament de l'activitat, com per exemple, quotes personals a col-legis
professionals, taxes administratives. En el cas concret de quotes d’associacions es podra
admetre com a despesa si les mateixes organitzen activitats formatives (jornades,
congressos, Cursos...) o comporta l'accés a una revista o publicacié cientifica i el origen
del fons ho permet.

2. DOCUMENTACIO ACREDITATIVA
Les despeses s’hauran de justificar mitjancant la corresponent factura d’acord amb el
que estableix el “Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento por el que se requlan las obligaciones de facturacion”.
2.1 Requisits de les factures
Les factures hauran de complir amb els requisits seglients requisits:
1. NUmero i quan correspongui, serie. La numeracio sera correlativa

2. Nom, NIF i adreca, tant de I'expedidor com del destinatari

3. Descripcié de l'operacid, import total, base imposable, tipus d’IVA (%) i
I'import dI'lVA

4. En el supodsit que l'operacid estigui exempta d’'IVA, una referéencia a la
disposicid i/o al precepte de la Llei de I'lmpost on indica que I'operacié esta
exempta.

5. En el cas d’aplicacié del régim especial de les agéncies de viatge, s’ha
d’esmentar “régim especial de les agencies de viatge”

6. Llocidata d’emissio
Quan una mateixa factura faci referencia a operacions subjectes a diferents tipus

d'IVA s’haura d’especificar per separat indicant la part de la base imposable
corresponent a cadascuna de les operacions.



2.2 Factures simplificades

El mateix Reial Decret estableix la possibilitat d’emetre “factura simplificada” quan
I'import de la contraprestacié no superi els 400 euros (IVA inclos) i en els supodsit de
factura rectificativa.

Aixi mateix, també es podra expedir factura simplificada quan l'import de la
contraprestacié no superi els 3000 euros (IVA inclos), en les seglients operacions:

1. Vendes al detall, per les quals s’entén vendes de béns a destinataris que no
actuen com a empresaris o professionals sind com a consumidors finals
dels mateixos

2. Transports de persones i els seus equipatges

3. Serveis d’hostaleria i restauracié prestats per restaurants, bars, cafeteries,
etc.

4. Serveis telefonics mitjancant la utilitzacié de cabines telefoniques d’us
public, aixi com també mitjancant targetes que no permeten la
identificacié del portador

5. Revelat de fotografies i serveis prestats per estudi fotografics.

Aparcament i estacionament de vehicles

Utilitzacié d’autopistes de peatge.
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Les factures simplificades cal que compleixin els seglient requisits:

1. NUmero i quan correspongui série. La numeracio sera correlativa

2. Data d’expedicid

3. Numero d’identificacio fiscal, nom i cognoms, raé o denominacié social
completa de I'expedidor

4. ldentificacio del tipus de béns lliurats o serveis prestats

Tipus impositiu aplicat i, opcionalment, també I'expressio “IVA inclos”

Contraprestacio total.
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En el cas de les factures rectificatives haura de constar obligatoriament les dades de
la factura rectificada, aixi com l'import de la rectificacio o bé tal i com quedin després
de la rectificacio efectuada.

2.3 Obligacid d’expedicio de factura

Tot i aixi, 'esmentat RD 1619/2012 regula a I'article 2 'obligatorietat d’expedir factura
quan el destinatari sigui una administracio publica.




“2. Deberd expedirse factura y copia de esta en todo caso en las siguientes
operaciones:

f) Aquellas de las que sean destinatarias personas juridicas que no actuen como
empresarios o profesionales, con independencia de que se encuentren
establecidas en el territorio de aplicacion del Impuesto o no, o las
Administraciones Publicas a que se refiere el articulo 2 de la Ley 30/1992, de 26
de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun.”

La referéncia a I'article 2 de la llei 30/1992, de 26 de novembre, de Regim Juridic de les
Administracions Publiques i del Procediment Administratiu Comu s’ha d’entendre
efectuada a l'article 2 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del Procediment Administratiu
comu de les Administracions Publiques, d'acord amb el previst a la Disposicié final
guarta d'aquesta.

En els suposits en els quals realment no sigui possible obtenir la factura (com per
exemple despeses de taxi, parquing, peatges d’autopista...) es podra acceptar la factura
simplificada. L'article 7 apartat 2 del RD 1619/2012 estableix que:

“2. A efectos de lo dispuesto en el articulo 97.Uno de la Ley del Impuesto,
cuando el destinatario de la operacion sea un empresario o profesional y asi lo
exija, el expedidor de la factura simplificada deberd hacer constar, ademds, los
siguientes datos:

a) Numero de Identificacion Fiscal atribuido por la Administracion tributaria
espafiola o, en su caso, por la de otro Estado miembro de la Unidn Europea, asi
como el domicilio del destinatario de las operaciones.

b) La cuota tributaria que, en su caso, se repercuta, que deberd consignarse por
separado.”

Si la factura simplificada compleix amb els esmentats requisits la UAB podra deduir-se
I'IVA suportat.

2.4 Termini per expedir les factures

El termini per expedir les factures sera el moment de realitzacié de I'operacid.
També podran expedir-se abans del dia 16 de mes seglient al qual s’ha produit la
meritacid de I'impost.



2.5 Identificacid del destinatari de les factures

Les dades identificatives de la UAB als efectes de les factures son les segiients:

UNIVERSITAT AUTONOMA DE BARCELONA

NIF Q0818002H

CAMPUS UNIVERSITARI

EDIFICI RECTORAT - AREA D’ECONOMIA | FINANCES
08193 BELLATERRA (CERDANYOLA DEL VALLES)

2.6 Factura electronica
La tramitacio de les factures electroniques d’acord amb el que estableix la llei 25/2013,
de 27 de desembre, d’impuls de la factura electronica i creacid del registre comptable de

factures en el sector public es fara a través de I'adreca segient:

https://seuelectronica.uab.cat/facturas-electronicas

També s’ha de procurar que a la factura consti que esta pagada o bé adjuntar
comprovant del pagament i/o rebut.

3. INSCRIPCIONS A CONGRESSOS | PAGAMENT PER CONFERENCIES

Pel que fa a les inscripcions a congressos i al pagament d’honoraris per conferencies
gue es poden avancar des del compte corrent de la Gestié Economica caldra que es
justifiquin aportant la documentacio seglient:

- En el cas d’inscripcions a congressos, seminaris, etc. caldra un document
justificatiu de I'assisténcia a l'activitat, on hi ha de constar la persona a qui cal
liguidar la despesa aixi com també les dates en les que s’ha realitzat I'activitat

- En el cas de pagament d’honoraris per conferencies a personal extern, a més del
corresponent rebut, caldra adjuntar un document justificatiu de que I'activitat
s’ha efectivament realitzat


https://seuelectronica.uab.cat/facturas-electronicas

No cal esperar a tenir aguesta documentacid per comptabilitzar la factura de la
inscripcid o el rebut de la conferéncia, pero si caldra adjuntar-la al document financer
amb posterioritat

4. DATES LIMITS PER TRAMITAR UNA DESPESA MENOR | ALTRES DESPESES
AVANCADES

Per ultim, afegir que segons diu I'article 11.5 del Decret 138/2008 de la Generalitat de
Catalunya d’indemnitzacions per rad del servei, s’entén que la persona renuncia a la
percepcié de les despeses avancades si en el termini de 6 mesos des de la seva
realitzacio no ha presentat la sol-licitud de liquidacié d’aquestes. En conseqieéencia, en el
cas de les despeses que estem tractant en aquesta normativa, no s’acceptaran quan
tinguin una antiguitat superior a 6 mesos.

Per altra banda, les despeses d’un exercici han de ser obligatoriament comptabilitzades
i justificades dins del mateix exercici comptable (d’acord amb el calendari que des de
I'’Area d’Economia de la UAB es determini a aquest efecte).
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